
GUIA DE USO
APP PONTO DIGITAL



PONTO DIGITAL

Agora sua equipe pode marcar o ponto, enviar atestados e ter acesso ao 
holerite tudo no mesmo lugar!

 De forma simples e rápida, basta acessar pelo celular ou tablet.

E você acompanha tudo com um super painel de gestão!



Acesso

Você acessa o portal e clica em 
Gestão Interativa de Pessoas.

E depois clica em Ponto Digital 



Aqui você vai acompanhar tudo sobre ponto marcado pelos 
funcionários. 

Relatórios



E vai conferir o comparativo de gastos com a folha de ponto 
do seu condomínio. Será avisado sempre quando o valor 

estiver acima do previsto.

Relatórios



Você também consegue ver a quantidade de ocorrências, faltas, 
horas extras e os apontamentos de sua equipe. E pode ter a visão do 

dia ou do mês como preferir.

Relatórios

Horas Extras



Tem a gestão completa das marcações de cada funcionário.

Relatórios

Assinar Ponto Digita

Consultar Atestados



Por aqui você faz a gestão dos pagamentos sempre que 
houver uma ocorrência como falta ou atrasos.

Relatórios

Assinar Ponto Digita

Consultar Atestados



Para te ajudar clicando aqui você consulta os atestados e 
justificativas informadas pelos colaboradores.

Relatórios

Assinar Ponto Digital

Consultar Atestados



Se tudo estiver certo, basta clicar em que Assinar Ponto Digital 
faremos o processamento das informações e o pagamento conforme os 

parâmetros aprovados por você.

Relatórios

Assinar Ponto Digital

Consultar Atestados

Assinar Ponto Digital

Consultar Atestados

Assinar Ponto Digital

Consultar Atestados



Atualizamos algumas funções no Ponto Digital

Se você não consegue realizar o tratamento das ocorrências e quer passar a demanda 
para um funcionário de confiança no condomínio, agora você pode conceder o 
acesso de gestor e também pode permitir que o novo responsável faça o acerto das 
ocorrências. 

Para isso, basta acessar o Portal e ir em: 
Gestão de Pessoas > Gestão de Acessos e Permissões



Atualizamos algumas funções no Ponto Digital

Após o síndico , no app do funcionário aparecerá definir uma permissão
uma opção nova, com o nome de  e por lá, o  'Gestão de Equipe'
funcionário poderá ajustar o ponto dos demais



Atualizamos algumas funções no Ponto Digital

Gestão de Notificações: Aqui você poderá escolher quais assuntos quer 
ser notificado e quando quer receber as notificações. Por exemplo: Você 
pode escolher receber avisos sempre que o funcionário atrasar ou então 
receber somente uma vez por mês.



Atualizamos algumas funções no Ponto Digital

Melhoria na gestão de ocorrências: sua  do experiência na assinatura
ponto digital. Agora você tem a opção de realizar o ajuste das ocorrências 
em lote, para facilitar o seu fluxo. E também pode assinar quando quiser.



Simples e digital, digital sim, 
para tornar melhor a vida real.
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